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Cbb

CONTENIDOS:

En este documento mostraremos los elementos que componen el panel de visualizacidn en Ariba
Networky como utilizarla ayuda online.

INGRESO A ARIBA NETWORK

Para ingresara Ariba Network debe ingresar en su navegador la url: http://supplier.ariba.com

SAP Ariba

Watch the Replay: Supplier Invoices

Inicio de sesién de proveedor if you invoice your customers on Ariba Network,

Ask the ! ! ! !
Experts you don't want to miss this special 30-minute
webcast. We'll be talking with an expert Ariba
g ) “ Network supplier who will share tips on how to
e vene g A resolve the most commeon invoice challenges.
" e Register today!
Eontrasefin
Mas informacidn

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia

¢Es usted nuevo en Ariba?
Registrese ahora o Mas informacién

En la pagina de inicio de sesidn debera ingresar su usuario y contrasefia y hacer click en “Inicio de
sesion”.

En caso de que haya olvidado su usuario o contrasefia podra seguir el paso a paso para recuperarlo.

PANEL DE VISUALIZACION EN ARIBA NETWORK

Todas las actividades desde que Cbb emite la Orden de Compray hasta la ejecucion del pago seran
realizadas en esta nueva plataforma.

En Ariba Network usted podra visualizar las Ordenes de Compra emitidas por Cbb y empresas
relacionadas, y dar aviso del cumplimiento de sus servicios o de la entrega de mercaderia.

También visualizaralas Facturas recibidasy contabilizadas por Cbb y su correspondiente estatus.


http://supplier.ariba.com/

Cbb

SAP  Business Network ~ Cuenta Standard | Actualizar ~ MODO DE PRUEBA € Volver a la vista clésica

[Pégina de inicio] [ Panel de 1rabajo]

En el margen superior (1) se encuentran las carpetas principales.

Tendrd disponibles las opciones de “Pagina deinicio”, “Panel de trabajo” y Catalogos.

Las demas pestafias se encuentran en gris (deshabilitadas), porque estas sélo se habilitan
para las cuentas Enterprise (que estan sujetasa un costo de suscripcion).

En la pantalla estamos visualizando la Pagina de Inicio.

SAP  Business Network ~ Cuenta Standard | Actializar | MODO DE PRUEBA € Volver a la vista clasica

:

| - W=

Introduccién

[

Pedidos ' Pedidos sin facturar i Pedidos con linea de servicio Facturas Documentos marcados \
Ultimos 31 dias Ottimos 31 dias Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias ‘ [ - -

Se visualizaun panelde “Visiéngeneral” (2), con mosaicos con un resumende los nuevos pedidos
de compra, pedidossinfacturar, pedidos que necesitan atencidn, facturas y documentos marcados.

SAP"  Business Network ~ Cuenta Standard | Actualizar | MODO DE PRUEBA € Volver ala vista cldsica ®
! . b \
Visién general 3
= - &3 | & | = | = I \
= i H H 7
; S ” Configurar enrutamiento i Configurar procesamiento | Configurar notificaciones
niclo répido Agregar usuarios de pedido de facturas : de correo electronico r .
[

La pestaiia “Introduccién” (3) lo llevard a un mend de ajustes de su cuenta que le permitira
establecerlos parametros de su cuenta de forma agil.

En instructivo aparte detallaremos cdmo realizar los ajustes a su cuenta de Ariba Network.



SAP  Business Network ~ Cuenta Standard | Actualizar

Piginadeinicio  Panel de

Introduccién

30 | 2

Pedidos

Visién general

Ultimos 31 dias

4 Mis widgets — Cementos BioBioSA-.. v
Uttimos 3
Pedidos de compra meses v

$637Y
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$100M

soe—_

Mar Apr May

B Cementos Bio-Bio S.A- TEST

MODO DE PRUEBA

Pedidos sin facturar

Ultimos 31 dias

Catalogos

€ Volver a la vista clasica

. |

6

Pedidos con linea de servicio

Ultimos 31 dias

$% Personalizar

Antigiiedad de vencimiento de factura

$507 ¥

$500M
$400M
$300M
$200M
$100M

$0 -

viado W Rechazado W Aprobado

26

Facturas

Uttimos 31 dias

Perfil de la empresa

35%

Finalizada

Complete el perfil de su empresa para
aumentar sus posibilidades de que le
descubran nuevos compradores.

Completar perfil >

2

Documentos marcados

Mis oportunidades

il

No tiene oportunidades abiertas que
coincidan con el perfil de su empresa
Ver todas las oportunidades

En la Pagina de iniciotambiénse visualizaun “widget”, es decir una visualizacion personalizadade

ciertas tarjetas de informacioén.

Estos widgets son personalizables haciendo clicken el botén de “Personalizar” (5).

+14 Personalizar



VISUALIZACION ORDEN DE COMPRA

En la barra superiordel menu debe seleccionarla opcidn de “Panel de Trabajo”.

4 Volver a la vista clisica

SAP  Business Network ~ Cuenta Standard | Actualizar |  MODO DE PRUEBA

@ UA

494 Personalizar@

Panel de trabajo

30 2 6 26 2

Pedidos Pedidos sin facturar Pedidos con linea de servicio Facturas Documentos marcados

Ultimos 31 dias Uitimos 31 dias Uttimos 31 dias Otimos 31 dias

Pedidos (30)

> Editar filtro | Guardar filtro | [ Oltimos 31 dias
11 13
9
Namero de pedido 6 Cliente 7 8 importe  Fecha 4 Estado del pedido 10 Importe facturado Acciones
4501383425 Cementos Bio-Bio 5.A - TEST $731.90700CLP 21 may. 2021 Facturado parcislmente $244.728,00 CLP 12
4501383427 Cementos Bio-Bio S.A - TEST $354.333.00000CLP 21 may. 2021 Facturado parcialmente $354.333.000,00 CLP
4501383418 Cementos Bio-Bio 5.A - TEST $4.578.000,00CLP 21 may. 2021 Facturado $4.578.000,00 CLP
4501383415 Cementos Bio-Bio S.A - TEST $9.140.635.00CLP 21 may. 2021 Recibido

En la pantalla de “Panel de Trabajo”, y posicionados sobre la tarjeta de “Pedidos”, se visualiza el
listado de todos los pedidos de compra emitidos por Cbb.

Se detalla:

(6) Numero de Pedido.

(7) Cliente.

(8) Importe.

(9) Fecha del Pedido.

(10) Estado del Pedido.

(11) Importe facturado.

(12) Comando de acciones.

Es posible modificar la visualizacién de las columnas de esta pantalla con el comando
“Configuracién” (13).



Configuracion de la tabla

Columnas de la
tabla

Fecha y hora

Use el método de arrastrar y soltar para configurar las columnas de la tabla que se van

a mostrar y su orden
Columnas dispanibles

Tipo

Version

Peticiones de informacion

Direccién de expedicion

Direccion de procesamiento de
pedido

Estado del enrutamiento

Tipo de documento externa

Liguidacién

Revision

Codigo de empresa

Organizacion compradara

Frnn da crmnes

Columnas mostradas
Numero de pedido
Cliente
Importe
Fecha
Estado del pedido

Importe facturado

Cancelar

Pude seleccionar las columnas de la tabla, arrastrando y soltando las columnas disponibles de la
izquierdahacia la derecha, o utilizando las flechas.

Luego haga clicken “Aplicar”.

Es posible filtrarlos resultados del listado editando el filtro:

Pedidos (30)

 Editar filtro

Clientes

Ndmeros de pedido

Fecha de creacién Estado del pedido

Cdodigos de empresa

‘ Escribir seleccion

| | Ultimos 31 dias

Incluir ~ || set

Organizaciones de compra

(®) Coincidencia parcial

Ubicaciones del cliente

) Coincidencia exacta

Tipo de pedido Estado del enrutamiento

Divisa

o escribir selecciones

‘ Escribir seleccion

Todo

| Todo

[] Mostrar pedidos ocultos salamente

Cancelar




Namero de pedido

4501383425

4501383427

4501383418

4501383415

4501383412

4501382873

Cliente

‘Cementos Bio-Bio S.A - TEST

Cementos Bio-Bio S.A - TEST

‘Cementos Bio-Bio 5.A - TEST

‘Cementos Bio-Bio 5.A - TEST

‘Cementos Bio-Bio 5.A - TEST

‘Cementos Bio-Bio 5.A - TEST

Importe

$731.907,00 CLP

$354.333.000,00 CLP

$4.578.000,00 CLP

$9.140.635,00 CLP

$7.526.020,00 CLP

$11.650,00 CLP

Fecha J

21 may. 2021

21 may. 2021

21 may. 2021

21 may. 2021

21 may. 2021

20 may. 2021

Estado del pedido

Facturado parcialmente

Facturado parcialmente

Facturada

Recibido

Facturada

Recibido parcialmente

Cbb

Importe facturado Acciones

Enviarme una copia par

Desde el listado de Pedidos, haciendo clicken el menu de “Acciones” para el Pedido de Compra que

deseavisualizar, se abre la opcién de “Enviarme una copia...”.

bi cuenta

Envieme una copia para realizar alguna accién  *

Enviar el documento por correo electronico a

suppliertestan@gmail.com

m Cancelar

Si ladireccién de correo electrdnicaes correcta haga click en “Enviar”.

Podrd modificar la direccion de correo siguiendo el enlace a “Mi cuenta” y alli definirotra

casillade correo electrdnico.

Una vez hizoclick en “Enviar” recibira el Pedido de Compra por correo electrénico.

“Cementos Bio-Bio S. 4501383425,Cementos Bio-Bio S.A - TEST,AN-ORD-EID:prod:bb3gbyy4d6goofs0g:9: - Para acceder al pedido:...

B 4501383425 htm

Al abrir el correo electrénico podrd visualizar el Pedido de Compra:



C

4501383425,Cementos Bio-Bio S.A - TEST,AN-ORD-EID:prod:bb3gbyy4dégoofs0g:9: Recisides x &
"Cementos Bio-Bio S.A - TEST" <ordersender-prodi@ansmtp.ariba.coms @ 16:16 (hace 1 minuta) % =
parami =
SAP Ariba /\\
Para acceder al pedido:Continuar 14

Este pedido de compra fue entregado por Ariba Network. Para abtener mas informacion acerca de Ariba y Ariba Network, visite httos://www.ariba.com.

Desde: Para: Pedido de compra
Inacal S.A. Proyacto DSN -TEST (+Facturado parcizlmente)
Panamericana Norte, Sector La Negra, km-1352 Avda Libertador 4501363425
Antofagasta 9220213 Santiaga Importe: §731.907 CLP
11 - Antofagasta Regién Metropolitana de Santiago Versidn: 2
Chile Chile

Teléfono Teléfono: +54 012

Fax

ax
Correo electrénico: suppliertestan@gmail.com

Condicianes de pago
0,000 % 30
Cantado 30 dias, fecha recepcién factura

Informacién de contacto

Direccién del provesdor

Refineria DS Standard

CHIMBARONGO 7300 SECTOR GOLONDRI

TALCAHUANG

Biobia

Chile

Correo electrénico: suppliertestan@omail.com
ax:

15 de compradar.

Adjuntoal correo electréonicorecibird el PDF de la Orden de compra para descargar.

Para podertrabajar el Pedido de compra, deberd hacer click enel enlace “Continuar” (14).

Si su sesion en Ariba Network ya estaba abierta, esto lo llevara a visualizar el Pedido de
compra.

Si la sesion en Ariba Network no estaba abierta, lo llevara a la pagina de ingreso de Ariba
Network donde deberdiniciar sesion.

SAP  Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar | “ooo oE PrUEEA € Volver a vista cldsica

Pedido de compra: 4501383425

Crear aviso de expedicion I l Crear hoja de entrada de servicios I [ Crear factura £ (5]
Detalles del pedido Histérico de pedidos 20
Desde: Para Pedido de compra 21
16 Inacal S.A Proyecto DSN -TEST + Facturado parcialmente
Panamericana Morte, Sector La Negra, km-1352 Avda Libertador 4501383425
9220213 Santiago Importe: $731,907 CLP
Il - Antofagasta Regién Metropolitana de Santiago Versisn: 2 (Versién anterior)
Chile Chile
Teléfono: Teléfono: +54 012
Fax Fax:
Correo electrénico: suppliertestan@gmail.com
17 Condiciones de pago ' Estado del enrutamiento: Recepcién confirmada
0.000% 30 Tipo de documento externo: CBB Ped de Servicios (ZSB)
Contado 30 dias, fecha recepcion factura Documentos relacionados: 3425004

HES_3425
Informacién de contacto

Direccién del proveedor

Refineria DSN Standard

CHIMBARONGO 7300 SECTOR GOLONDRI
TALCAHUANO

Biobio

Chile

Correo electrénico:  comprador@cbb.cl

18 =

ID de comprador.

Otra informacién
Ver mas »

19




Adjuntes
4501383425. pdfappiicationpef; charset=UTr-8)

Al abrir la Orden de Compra se visualiza:

(15) el numero de Pedido de Compra que laidentificaylos detalles del Pedido.

(16) la empresaemisora del Pedido.

(17) la Condicién de Pago.

(18) el mail de contacto del Proveedor.

(19) PDF de la Orden de Compra original.

(20) botones de “Crear aviso de expedicion” (que se utilizara para dar aviso a Cbb del despacho de
entrega de mercaderia) y “Crear hoja de entrada de servicios” (que se utiliza para informar a Cbb
del cumplimiento de un servicio).

(21) en la esquina superior derecha se visualiza el estatus del Pedido (en este caso el estatus es
“Facturado parcialmente” porque la mercaderia ha sido recibida por Cbb de modo parcial y
facturado parcialmente), el nimero de Pedido, y el importe.

Desplazdandose hacia abajo en la pantalla se podra visualizar:

25

Expedir todos los articulos a 22 Facturar a Entregar a

Planta Teno BIO BIO CEMENTOS S.A. 23 CL 24

Kilémetro 173,6 Ruta 5 Sur PANAMERICANA SUR KM. 173,6-173,6 Kilémetro 173,6 Ruta 5 Sur

18-D Comuna Teno TENO - CURICO Planta Teno

Maule VII - Talca Comuna Teno

Chile Chile

Cédigo de expedicién: TEO1 Teléfono:

Teléfono: + () 75-207000 Fax:

Fax: + () 75-207900 ID de comprador: INA

Cédigo de ubicacion: TEO1

storagelocation|D: 0001

Articulos en linea Mostrar detalles de articulo =
Numero de linea Namero de repartos N° de pieza/Descripcion Tipo Devolucién Cant. (Unidad) Fecha para la que se requiere Precio por unidad Subtotal
10 1 Material 1,000,000.000 (THU) 24 may 2021 $1,200 CLP  $1,200,000,000 CLP Detalles
Carbén de Petréleo 26 28 29
Pedido enviado el: lunes 24 may 2021 13:00 GMT-03:00 27

Recibido por Ariba Netwark el: lur ay 2021 14:38 GMT-03:00
Este pedido ha sido enviado por Cementos Bio-Bio S.A - TEST AND1636976738-T y entregada por Ariba
Network.

Subtotal: $1,200,000,000 CLP

(22) los datos de expedicién

(23) los datos de facturacion

(24) los datos para la entrega

(25) vemos también el detalle de los items del Pedido de Compra, con sus cantidades (26), fecha
para la que se requiere (27), el precio unitario (28) y el precio total (29).

[ Crear aviso de expedicion

[ Crear hoja de entrada de servicios 1 Crear factura E2 &

En el zécalo inferiorencontrara los botones de:

10

30 31
32



Cbb

(30) “Crear aviso de expedicién”, que se utilizara para dar aviso a Cbb del despacho de entrega de
mercaderia, inclusive de modo parcial.

(31) “Crear hoja de entrada de servicios”, que se utilizard para informar a Cbb del cumplimiento de
un servicio, inclusive de modo parcial si hubiera distintositems de servicioen el Pedido de Compra.

En documentos aparte mostraremos el paso a paso para la creacién del aviso de expediciéon y
creacion de hoja de entrada de servicios en Ariba Network.

Para salir del Pedido y regresar a la pagina de inicio simplemente debe dar click en “Completado”
(32).

11



VISUALIZACION DE FACTURAS

En la barra superiordel menu debe seleccionarla opcidn de “Panel de Trabajo”.
Posicionado sobre la tarjeta de “Facturas” se visualizara el listado de facturas recibidas y
contabilizadas por Cbb.

& Volver a la vista clisica

SAP Business Network ~ Cuenta Standard | Actializar = MODO DE PRUEBA

Pagina de inicio J§ Panel de trabajo Catalogos

Panel de trabajo 474 Personalizar@

30 2 6 26 2

Pedidos Pedidos sin facturar Pedidos con linea de servicio Facturas Daocumentos marcados

Untimos 31 dias Utimos 31 dias Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias

Facturas (26)

> Editar filtro | Guardarfiltro | [Ultimos 31 dias
@ 0
Tipo Namero de Cliente Referencia Documento Métodao Origen Fecha Importe Estado del Estado de factura ¢
factura origen de enrutamiento Acciones
envio
Factura estandar 3425004 Cementos Bio-Bio S.A - 4501383425 XML Proveedor 21 may. 2021 $244.728.00 CLP Enviado Enviado |
TEST
Factura estandar 3427002 Cementos Bio-Bio S.A - 4501383427 XML Proveedor 21 may. 2021 $354.333.000,00 CLP Enviado Enviado g
TEST
Factura estandar 3418001 Cementos Bio-Bio S.A - 4501383418 XML Proveedor 21 may. 2021 $4.578.000,00 CLP Enviado Enviado |
TEST
Factura estandar 3416001 Cementos Bio-Bio 5.A - 4501383416 XML Proveedor 21 may. 2021 $4.578.000,00 CLP Enviado Enviado g
TEST
Tipo. Nimero de Cliente Referencia Documento Método Origen Fecha Importe Estado del Estado de factura ]
factura origen de enrutamiento Acciones
envio
Factura estandar 3425004 Cementos Bio-Bio S.A - 4501383425 XML Proveedor 21 may. 2021 $244.728,00 CLP Enviado N |
TEST Ver factura
Factura estandar 3427002 Cementos Bio-Bio S.A - 4501383427 XML Proveedor 21 may. 2021 $354.333.000,00 CLP Enviado Enviado £
TEST

Desde el listado de Pedidos, haciendo click en el menu de “Acciones” para la Factura que desea
visualizar, se abre la opcién de “Ver Factura”.

12



SAP Ariba Network

Factura: 3425004 33

Copiar esta factura Imprimir

Detalles Pagos programados

Autofacturacion

Estado

Cuenta Standard | Actualizar MODO DE PRUEBA

Descargar PDF w Exportar cXML

Histérico

34

Numero de factura:

MELOAO dE eNvIo;

Fecha de la factura: viernes 21 may 2021
Pedido de compra original: 45013834
"

l Factura: Enviado l
En

3425004

5:30 GMT-04:00

4 Volver a vista cldsica

Subtotal:

Impuesto total:
Total de expedicidn:
Importe bruto total:
Importe neto total:
Importe adeudado:

$244,728 CLP
$46,498 CLP
$0 CLP
$291,226 CLP
$244,728 CLP
$291,226 CLP

Origen: Proveedor

En el detalle de la factura se detalla:

(33) Numerode Factura

(34) Estado de la Factura

(35) Fecha de la Factura

(36) Pedido de Compra al cual estd relacionadala Factura
(37) Detalle de importes e impuestos

En instructivo aparte detallaremos la visualizaciéon completa de la Factura y sus documentos
asociados.

13
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38

SAP Business Network ~ Cuenta Standard | Actualizar | MODO DE PRUEBA 4 \Volver a la vista clésica

Haciendo click enel icono delinterrogante (38) desplegard el panel de Ayuda Online.

SAP Business Network v Cuenta Standard | Aetualizar | MODO DE PRUEBA € \Volver a la vista clésica

i m
Pagina de inicio Panel de trabajo Catalogos
F\ ¥ e A
‘ 40 Documentation
- \ -

Visién general Introduccién 41 Support

3 0 2 6 2 6 2 Whats new in Standard acc...

[i] What is SAP Business Netw...

Pedidos i Pedidos sin facturar i Pedidos con linea de servicio | Facturas i Documentos marcadd

Introducing the new SAP Busin...

Ultimos 31 dfas Ultimos 31 dfas Ultimos 31 dfas Ultimos 31 dfas

Introducing the new help ce...

1 1 io-] - v 494 - . . .
Mis widgets  CementosBio-BioSA- .. Finding orders, invoices, an...

Ultimos 3 : " 5
Pedidos de compra meses vV Antigliedad de vencimiento de factura Perfil de la empresa Mis aocind pevientiics (245)
1 Discovering new insights
$6 2 8 CLP $4 9 6 CLP C‘Q Common browser issues g
§
£
S
000N . $o0o 0 ¢ How do | create an invoice? >
$500M 4o 35%
$400M Finalizada % | need help accessing a sou...
$300M
$300M Y& Why has my invoice or servi
$200M ey, Y Y
$200M
%, When will my invoice be paid?
$100M o $100M8 Complete el perfil de su empresa para ) Y pe
$0e—— s0 = aumentar sus posibilidades de que le

Allipodra realizar busquedas especificas (39) o consultar documentacién (40) o contactar al Servicio
de Asistenciade Ariba Network para obtenerasistenciatécnica (41).

Guided Tours > Oculta / muestra el panel de ayuda.

2 Home Page Tour Tours guiados de la pagina de Inicioy sus personalizaciones.

G2 Personalize your homepage
= 4 pag sl What's New

Search Help Topics

New Trading Partner Portal

What's new in Standard account

8
(=
=
[
&
=
S
[}

Coming Scon: Activity feed

Novedades:

Oculta / muestra el panel de ayuda.
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