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Cbb

CONTENIDOS:

En este documento mostraremos los elementos que componen el panel de visualizacidn en Ariba
Networky como utilizarla ayuda online.

INGRESO A ARIBA NETWORK

Para ingresara Ariba Network debe ingresar en su navegador la url: http://supplier.ariba.com

SAP Ariba

Watch the Replay: Supplier Invoices
Inicio de sesién de proveedor T o T T P e
you don't want to miss this special 30-minute
webcast. We'll be talking with an expert Ariba
X “ Network supplier who will share tips on how to
ma@isendeassuario 4 A resolve the most common invoice challenges.

Register today!

Ask the
Experts

Eontrasefn

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia

Mis informacién

¢Es usted nuevo en Ariba?
Reglstrese ahora o Mas informacin

En la pagina de inicio de sesidn debera ingresar su usuario y contrasefia y hacer click en “Inicio de
sesion”.

En caso de que haya olvidado su usuario o contrasefia podra seguirel paso a paso para recuperarlo.

PANEL DE VISUALIZACION EN ARIBA NETWORK

Todas las actividades desde que Cbb emite la Orden de Compray hasta la ejecucion del pago serdn
realizadas en esta nueva plataforma.

En Ariba Network usted podré visualizar las Ordenes de Compra emitidas por Cbb y empresas
asociadas, y dar avisodel cumplimiento de sus servicios o de la entrega de mercaderia.

También visualizaralas Facturas recibidasy contabilizadas por Cbb y su correspondiente estatus.


http://supplier.ariba.com/

Cbb

SAP Business Network ~ Cuenta Enterprise MODO DE PRUEBA & \Volver a |a vista clasica

Pagina de inicio Panel de trabajo Pedidos ~ Cumplimiento ~ Facturas ~ Pagos ~ Catalogos Informes

En el margen superior (1) se encuentran las carpetas principales.

En la pantallaestamos visualizando la Pagina de Inicio.

€ Volver a la vista clasica

SAP Business Network ~ Cuenta Enterprise  MODO DE PRUEBA

Pagina de inicio Paneldetrabajo  Pedidos v  Cumplimiento v  Facturas v Pagos v  Catalogos Informes v
' '
W

Pedidos y érdenes de entrega Vv | Cementos Bio-Bio S.A- TEST v  Coincidencia exacta Vv = Numero de pedido n

V- O alySE-. 2z u

Introducci6n

ﬂ
g 7871897 o

Pedidos ] Pedidos sin facturar i Pedidos con linea de servicio | Facturas Documentos marcados

Ultimos 31 dias Uttimos 31 dfas Ultimos 31 dfas Ultimos 31 dias

Se visualizaun panel de “Visiéngeneral” (2), con mosaicos con un resumende los nuevos pedidos
de compra, pedidossinfacturar, pedidos que necesitan atencién, facturas y documentos marcados.

€« Volver a la vista clésica

SAP Business Network ~ Cuenta Enterprise  MODO DE PRUEBA

Pagina de inicio

Paneldetrabajo  Pedidos v Cumplimiento ~  Facturas ~  Pagos v  Catalogos  Informes v

- . !
| .

Pedidos y érdenes de entrega v Cementos Bio-Bio S.A- TEST v  Coincidencia exacta Vv Nimero de pedido n

V- L u

-‘@&%@ssa

Inicio rapido Agregar usuarios i Configurar enrutamiento de pedido : Configurar procesamiento de facturas Configurar notificaciones de correo electrénico

La pestaiia “Introduccién” (3) lo llevard a un mend de ajustes de su cuenta que le permitird
establecerlos paradmetros de su cuenta de forma agil.

En instructivo aparte detallaremos cdmo realizar los ajustes a su cuenta de Ariba Network.



SAP Business Network ~ Cuenta Enterprise MODO DE PRUEBA € Volver a la vista clésica

Pagina de inicio

Panel de trabajo Pedidos v Cumplimiento v Facturas v Pagos v Catélogos Informes v

Pedidos y érdenes de entrega Vv Cementos Bio-Bio S.A- TEST v  Coincidencia exacta Vv Nimero de pedido

R AT LoDy L — R Y

Visién general Introduccién

d @ o g 8 9

Inicio rapido ' Agregar usuarios Configurar enrutamiento de pedido Configurar procesamiento de facturas | Configurar notificaciones de correo electrénico

En la pagina de Inicio también se presenta un filtro de bdsqueda (3), que le permitira realizar
busquedarapidas de documentos.

Mis Widgets Cementos Bio-Bio S.A-... v 44 Personalizar E

Ultimos 3
Pedidos de compra meses v Antigiiedad de vencimiento de factura Perfil de la empresa Mis oportunidades
$5.060Y $2.370Y
. CLP . CLP
$4.500M $2.500M [l

$4.000M /° 35%

2.000M
$3.500M \\ § Finalizada ’ . ]
$3.000M Mo tiene oportunidades abiertas que
$2.500M $1.500M coincidan con el perfil de su empresa.
$2.000M Ver todas las oportunidades
$1.500M $1.000M
1.5
$1.000M 5

. $500M Complete el perfil de su empresa para

$500M & .
aumentar sus posibilidades de que le

$0 s0 —
Apr May Jun 0-30 31-60 £1-90 descubran nueves compradores.
B Cementos Bio-Bic 5.A - TEST B Enviado W Rechazado B Aprobado Completar perfil =

En la Pagina de inicio se visualiza un “widget”, es decir una visualizacion personalizada de ciertas
tarjetas de informacién.

+14 Personalizar

Estos widgets son personalizables haciendo clicken el botéon de “Personalizar” (4).



VISUALIZACION ORDEN DE COMPRA

En la barra superiordel menu debe seleccionarla opcién de “Panel de Trabajo”.

€ Volver a la vista clasica

SAP Business Network ~ Cuenta Enterprise  MODO DE PRUEBA

Péagina de inicio Panel de trabaj| Pedidos ~ Cumplimiento ~ Facturas ~ Pagos ~ Catalogos Informes ~ ﬂ

Panel de trabajo & Personalizar@®

78 7 1 89 7

Pedidos Pedidos sin facturar Pedidos con linea de servicio Facturas Documentos marcados

Ultimos 31 dfas Ultimos 31 dias Uliimos 31 dfas Ultimos 31 dias

Pedidos (78)

> Editar filtro | Guardar filtro | [Ultimos 31 dias

11 | e[« 13

Nimero de pedida 6 Cliente 7 8 Impaorte Fecha 9 Estado del pedido 10 Importe facturado Acciones
4501383835 Cementos Bio-Bio S.A - TEST $6.500.000,00 CLP 11 jun. 2021 Parcialmente incluido en la hoja de entrada de servicios 12
4501383896 Cementos Bio-Bio 5.A - TEST $6.500.000,00 CLP 11 jun. 2021 Parcialmente incluido en la hoja de entrada de servicios

4501383894 Cementos Bio-Bio S.A - TEST $6.500.000,00 CLP 11 jun. 2021 Facturado parcialmente $650.000,00 CLP

4501383893 Cementos Bio-Bio 5.A- TEST $6.500.000,00 CLP 11 jun. 2021 Parcialmente incluido en la hoja de entrada de servicios

4501383892 Cementos Bio-Bio S.A - TEST $6.500.000,00 CLP 11 jun. 2021 Parcialmente incluido en la hoja de entrada de servicios

En la pantalla de “Panel de Trabajo”, y posicionados sobre la tarjeta de “Pedidos”, se visualiza el
listado de todos los pedidos de compra emitidos por Cbb.

Se detalla:

(6) Numero de Pedido.

(7) Cliente.

(8) Importe.

(9) Fecha del Pedido.

(10) Estado del Pedido.

(11) Importe facturado.

(12) Comando de acciones.

Es posible modificar la visualizacién de las columnas de esta pantalla con el comando
“Configuraciéon” (13).



Configuracion de la tabla

Columnas de la
tabla
a mostrar y su orden

Fecha y hora Columnas dispanibles
Tipo
Version

Peticiones de informacion

Direccién de expedicion

Direccion de procesamiento de
pedido

Estado del enrutamiento

Tipo de documento externa

Liguidacién

Revision

Codigo de empresa

Organizacion compradara

Frnn da crmnes

Use el método de arrastrar y soltar para configurar las columnas de la tabla que se van

Columnas mostradas
Numero de pedido
Cliente
Importe
Fecha
Estado del pedido

Importe facturado

Cancelar

Puede seleccionar las columnas de la tabla, arrastrando y soltando las columnas disponibles de la
izquierdahacia la derecha, o utilizando las flechas.

Luego haga clicken “Aplicar”.

Es posible filtrarlos resultados del listado editando el filtro:

Pedidos (30)

 Editar filtro

Clientes Ndmeros de pedido

Fecha de creacién Estado del pedido Cdodigos de empresa

‘ Escribir seleccion

| | Ultimos 31 dias

Incluir ~ || set

(®) Coincidencia parcial

Organizaciones de compra Ubicaciones del cliente

) Coincidencia exacta

Tipo de pedido Estado del enrutamiento Divisa

o escribir selecciones s

‘ Escribir seleccion

Todo

| Todo

[] Mostrar pedidos ocultos salamente

Cancelar
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Siguiendo el enlace azul del Numero de Pedidovisualizara el documento correspondiente:

€ Volver a vista cldsica

16

SAP  Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar | Mooo oE Prugss
Pedido de compra: 4501383425 Completado
Crear aviso de expedicion l I Crear hoja de entrada de servicios l [ Crear factura = (=]
Detalles del pedido Histérico de pedidos 19
Desde: Para Pedido de compra
Inacal S.A. Prayecto DSN -TEST 20 » Fackwado pecekments)
Panamericana Morte, Sector La Negra, km-1352 Avda Libertador 4501383425
9220213 Santiago Importe: $731,907 CLP
Il - Antofagasta Regidn Metropolitana de Santiago Versién: 2 (Versién anterior)
Chile Chile
Teléfono: Teléfono: +54 012
Fax Fax:
Correo electrénico: suppliertestan@gmail.com
Condiciones de pago £ Estado del enrutamiento: Recepcion confirmada
0.000%30 B Tipo de documento externo: CBE Ped de Servicios (ZSB)
Contado 30 dias, fecha recepcidn factura Documentos relacionados: 3425004

HES_3425
Informacién de contacto

Direccién del proveedor

Refineria DSN Standard
CHIMBARONGO 7300 SECTOR GOLONDRI
TALCAHUANO

Biobio

Chile

17

Correo electroni  comprador@cbb.cl
Fax
ID de comprada

18

Otra informacién
Ver mas »

Adjunbos
# 4501383425.pdf {applicationipdi; charset=UTF-B)

Al abrir la Orden de Compra se visualiza:

(14) el numero de Pedido de Compra que laidentificaylos detalles del Pedido.

(15) laempresaemisora del Pedido

(16) la Condiciénde Pago

(17) el mail de contacto del Proveedor

(18) Adjunto con PDF de la Orden de Compra para descargar.

(19) botones de “Crear aviso de expedicidn” (que se utilizara para dar aviso a Cbb del despacho de
entrega de mercaderia) y “Crear hoja de entrada de servicios” (que se utiliza para informar a Cbb
del cumplimiento de un servicio)

(20) en la esquina superior derecha se visualiza el estatus del Pedido (en este caso el estatus es
“Facturado parcialmente” porque la mercaderia ha sido recibida por Cbb de modo parcial y
facturado parcialmente), el nimerode Pedido, y el importe.

Desplazdndose hacia abajo en la pantalla se podra visualizar:



24

Expedir todos los articulos a 21 Facturar a Entregar a

Planta Teno BIO BIO CEMENTOS S.A. 22 CL 23

Kilémetro 173,6 Ruta 5 Sur PANAMERICANA SUR KM. 173,6-173,6 Kilémetro 173,6 Ruta 5 Sur

18-D Comuna Teno TENO - CURICO Planta Teno

Maule VI - Talca Comuna Teno

Chile Chile

Cédigo de expedicién: TEO1 Teléfono:

Teléfono: + () 75-207000 Fax:

Fax: + () 75-207900 ID de comprador: INA

Cédigo de ubicacion TEO1

storageLocationID: 0001

Articulos en linea Mostrar detalles de articulo
Nimero de linea Nimero de repartos Ne de pieza/Descripcidn Tipo Devolucién Cant. (Unidad) Fecha para la que se requiere Precio por unidad Subtotal
10 1 Material 1,000,000.000 (THU) 24 may 2021 $1,200 CLP  $1,200,000,000 CLP Detalles
Carbén de Petréleo 27 28
Pedido enviado el: lunes 24 may GMT-03:00 26

Recibido por Ariba Network el: lur
dido ha sido enviado por

021 14:38 GMT-03.00
s Bio-Bio S.A - TEST ANO1636976738-T y entregado por Ariba

Subtotal: $1,200,000,000 CLP

(21) los datos de expedicion

(22) los datos de facturacion

(23) losdatos parala entrega

(24) vemostambién el detalle de los items del Pedido, con sus cantidades (25), fecha para la que se
requiere (26), el precio unitario (27) y el precio total (28)

[ Crear aviso de expedicion ] [ Crear hoja de entrada de servicios \ Crear factura L

29 30

31

En el zécalo inferiorencontrara los botones de:

(29) “Crear aviso de expedicion”, que se utilizard para dar aviso a Cbb del despacho de entrega de
mercaderia, inclusive de modo parcial.

(30) “Crear hoja de entrada de servicios”, que se utilizard para informar a Cbb del cumplimiento de
un servicio, inclusive de modo parcial si hubiera distintositems de servicioen el Pedido.

En documentos aparte mostraremos el paso a paso para la creacién del aviso de expedicion en Ariba
Network.

Para salir del Pedido y regresar a la pagina de inicio simplemente debe dar click en “Completado”
(31).

PESTANA PEDIDOS

De regreso enla pagina de inicio, vamos a inspeccionar la pestafia Pedidos.

Alliencontrard todos los Pedidos que hayan sido enviados desde Cbb y sus empresas asociadas.

&



SAP Business Network ~ Cuenta Enterprise MODO DE PRUEBA

Péagina de inicio Panel de trabajo Cumplimiento v Facturas v

Pedidos de compra

Peticiones de informacién sobre pedido

Seleccionando “Pedidos” y “Pedidos de compra” se visualizaran los Pedidos recibidos, su detalle y
estatus correspondiente.

IMPORTANTE: esta vista serd reemplazada por el “Panel de trabajo” descripto anteriormente en
una proxima version de Ariba. Por este motivo recomendamos realice la visualizaciéon de los
documentos desde el “Panel de trabajo”.

SAP  Ariba Network ~  Cuenta Emterprise & Volver a vista clésica

Psginadeinico  Paneldetrabajc  Pedidos ~  Cumplimients v Facturas ~  Pagos v  Catdlogss  Informes .

Pedidos de compra

Pedidos de compra Artfculos para confirmar  Articulos para expedir  Anticulos de devolucién

A& Esta pagina se sustituid por nuestro nuevo concepta de Panel de trabajo dentra de poco. Pruebe el nuevo Panel de trabajo

» Filtros de bisqueda

Pedidos de compra (100+) Pégina w
Tpo Nimero depedido  Versién  Cliente Peticiones de informacion  Direccién "Expedira”  Direccion de procesamiento de pedido Impote  Fecha Estadodel pedido  Liquidacién  Importe facturado Rewision Acciones
) ;;’f‘;’;““ Planta Talcabuana Mineria DSN Enterprise ::’[E';i"::i s
() Peddo  asoismsmes 4 Talcahuaro, Bicbio Santiago, Metropolitana $6500000CLP 11 jun 2021 2 Facwra $0 CLP  Modificado
- SA- de entrada de
Chile Chile
TEST servicios
) ;;’f‘;’;““ Planta Talcabuana Mineria DSN Enterprise ::’[E';i"::i s
() Peddo  asoisssess 1 Talcahuaro, Bicbio Santiago, Metropolitana $6500000CLP 11 jun 2021 2 Facwra $0 CLP Orignal Acciones
- SA- de entrada de
Chile Chile
TEST senvicios
) ;;’f‘;’;““ Planta Talcabuana Mineria DSN Enterprise
() Peddo  asoismsmes 3 e Talcahuaro, Bicbio Santiago, Metropolitana $6500000CLP 11 jun 2021 Obsoleto Factura $0 CLP  Modficado  Acciones
Chile Chile
TEST
) ;;’f‘;’;““ Planta Talcabuana Mineria DSN Enterprise
() Peddo  asoismsmes 2 e Talcahuaro, Bicbio Santiago, Metropolitana $6500000CLP 11 jun 2021 Obsoleto Factura $0 CLP  Modficado  Acciones
Chile Chile

TEST

Desplegando el menu de “Acciones” se podra seleccionarla accién a realizar sobre el Pedido.

Pedidos de compra (100+) pagina | 1 vl » =

Tipa Nimerodepedddo  Versién  Cliente Peticiones de informacién  Direccién"Expedira®  Direccién de procesamiento de pedido Importe Fecha Estadodelpedido  Liquidacidn  Importe facturado  Revision Acciones
_ gf;’f;zm Planta Teno Mineria DSN Enterprise Recibido
() pedido  aso13s3szs 1 ComunaTeno, Maule  Santiago. Metropolitana $1200000.000CLP 24 may 2021 Factura 0 CP
- SA- o P parciaimente
TEST ‘Confirmar pedido completo
Comentos Planta Antofagasta
- " Cemento Mineria DSN Enterprise
() pesido 4501383526 1 g‘:‘?"’ Antofagasta, Santiago, Metropolitana S CLP  24may2021  Nuevo Factura ol
TEST Aoiagasta chile Rechazar el pedido completo
. g;’_’;zms Planta Teno Mineria DSN Enterprise e
(@] Padids 4501383525 1 oh- Comuna Teno, Maule Santiago, Metropolitana $131200USD 21 may 2021 Facturado Factura $1,332.00 U ben die tepadiciin
Chille hile
Lt Hoja de entrada d i
oja da entradia de servicics
- gf;’f;zm :E"r';z]“” (€8 yginaria DSN Enterprise
() pesido 4501383353 5 @ Santiago. Metropolitana $186172CLP  21may2021  Facturado Factura 3186172 Gl X
- SA- Copiapé, Atacama Chile Factura estandar
TesT Chille
. g;’_’;zms Planta Teno Mineria DSN Enterprise Abono
() pesido 4501383524 1 o Comuna Teno, Maule  Santiago. Metropolitana $240000CLP  21may2021  Muewo Factura % cl
Chile Chille Abona de articulo en linea
TEST
- Somenias Planta Teno hineria DSM Enterprise Recibida Nota de cargo de articulo en linea
() pedido  asoi3saszz 1 ComunaTeno, Maule  Santiago. Metropolitana SE0.000.000 CLP 20 may 2021 Factura 0 @
- SA- peiel p parciaimente
TesT Qutar
. g;’_’;;ms Planta Teno Mineria DS Enterprise
() pesido  4so13a3s2l 1 o Comuna Teno, Maule  Santiago. Metropolitana $621600CLP  20may2021  Muewo Factura 0 CP e
s Chile Chille —

Nos adentraremos en cada una de estas acciones en instructivos especificos.
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PESTANA CUMPLIMIENTO

Pagina de inicio Panel de trabajo Pedidos Facturas

Confirmaciones de pedidos

[ Hojas de entrada de servicios]

Partes de horas y hojas de gastos

[ Avisos de expedicion ]

[Acuses de recibo de bienes ]

Borradores

En la pestafia “Cumplimiento” encontrard todos los documentos operativos que hayan sido

intercambiados con Cbb:
Hojas de Entradas de Servicios (cuando se notificaa Cbb del cumplimiento de un servicio)

Avisos de Expedicion (cuando se notificaa Cbb de la entrega de mercaderias)
Acuses de recibo de bienes (cuando Cbb confirma la recepcién de la mercaderia)

11



PESTANA FACTURAS

Pagina de inicio Panel de trabajo Pedidos v Cumplimiento v Pagos
& Esta pagina se sustituird por nuestro nuevo concepto de Panel de trabajo dentro |

Verificacién de la marca de tiempo

Borradores

En la pestafia “Facturas” encontrara todos los documentos de facturacién que hayan sido recibidos
y contabilizados por Cbb.

IMPORTANTE: esta vista sera reemplazada por el “Panel de trabajo” descripto anteriormente en
una préxima version de Ariba. Por este motivo recomendamos realice la visualizacion de los
documentos desde el “Panel de trabajo”.

PESTANA PAGOS

Pagina de inicio Panel de trabajo Pedidos - Cumplimiento Facturas Pagos Catalogos

Prant
Pagos programados ronto pago

Pagos programados

» Filtros de blsqueda

Reglas de pronto pago

En la pestaia “Pagos” encontrard el detalle de todos los pagos programados y en futuro cercano
tbmién podra visualizar los pagos realizados (Remesas).

PESTANA INFORMES

Pagina de inicio Panel de trabajo Pedidos Cumplimiento Facturas Pagos v Catalogos

Informes

En la pestafia “Informes” encontrara el detalle de todos losinformes disponibles en su organizacioén.

En instructivo especifico le indicaremos como crear informesy ejecutarlos.

12



AYUDA ON LINE & ASISTENCIA TECNICA

€ Volver a la vista clésica

SAP Business Network ~ Cuenta Enterprise MODO DE PRUEBA

Haciendo click enel icono delinterrogante (32) desplegara el panel de Ayuda Online.

SAP  Business Network ~ Cuenta Enterprise MODO DE PRUEBA & Volver a la vista clisica

Help Topics (]

Pagina de inicio Panel de trabajo Pedidos ~ Cumplimiento ~ Facturas ~ Pagos ~  Catalogos Informes
™
d
Pedidos y érdenes de entrega v | Cementos Bio-Bio S.A-TEST v Coincidencia exacta v Numero de pedido

N Y-

What's new in Enterprise at

Visién general Introduccién

[E] What is SAP Business Netw...

7 8 7 1 8 9 7 Introducing the new SAP Busin...

Pedidos . Pedidos sin facturar ‘ Pedidos con linea de servicio . Facturas ‘ Documentos marcados Introducing the new help ce.

Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias Ultimos 31 dfas Ultimos 31 dias e o
Finding orders, invoices, an...

1] Adding payment tiles (2:48]
Mis W\dgets Cementos Bio-Bio S.A- .. v ing pay (2:48)

Discovering new insights

Ultimos 3

Pedidos de compra meses v Antigiiedad de vencimiento de factura Perfil de la empresa Mis oportunidades @, Common browser issues

5 O 6 O M 2 370 M % How do | create an invoice? "

. cLp . cLp g
"_'fq | need help accessing a sou... E

$4.500M §2.500M 8

$4.000M A ) 35% 5 Why has my invoice or servi...

$3.500M / N, $2.000M Finalizada

No tiene oportunidades ai

A
$3.000M N\ a . - )
$2.600M §1.500M PO ) When will my invoice be paid?
$2.000M Ver todas las oportun
$1.600M M ‘% How do | know which type o...
.

$1.00M  / $500M . - -
$500M o Complete el perfil de su empresa para 5 1 need help connecting with ..
aumentar sus posibilidades de que le

80 0 —
Apr May Jun 00 a1-60 1-00 descubran nuevos compradores.

Allipodrd realizar busquedas especificas (33) o consultar documentacion (34) o contactar al Servido
de Asistenciade Ariba Network para obtenerasistenciatécnica (35).

Guided Tours Oculta / muestra el panel de ayuda.

5> Home Page Tour Tours guiados de la pagina de Inicioy sus personalizaciones.

L2 Personalize your homepage >

What's New

Search Help Topics

New Trading Partner Portal

What's new in Standard account

2
£
=
c
L)
£
S
[}

Coming Scon: Activity feed

Novedades:

Oculta / muestra el panel de ayuda.
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